Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit

Die Bodo Maller Chemie ist ein mittelstandisches Unternehmen mit Sitz im Rhein-Main-Gebiet und
betreibt seit 50 Jahren erfolgreich Distribution mit Chemikalien. Als Vertriebspartner grol3er
internationaler Chemiekonzerne, wie beispielsweise Dow, DuPont, Henkel, Huntsman und BASF
haben wir uns einen hervorragenden Namen in unserer Branche geschaffen. Hochwertige Produkte,
umfassender Anwendungsservice und zuverlassige Distribution sichern unsere gute internationale
Marktposition.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit

Ihre Aufgaben:

e Selbststandige Bearbeitung des Hauptbuches sowie der Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung

e Buchung und Abstimmung von Zahlungsein/-ausgangen

e Abstimmung und Pflege der Konten

e Reisekostenabrechnung

e Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung

e Bearbeitung der Offenen-Posten-Liste mit dazugehorigem Mahnwesen

e Durchfuhrung des elektronischen Zahlungsverkehrs

e Intercompany-Abstimmungen

e Mitarbeit bei der Erstellung der Jahres-, und Konzernabschlisse nach HGB, sowie deren
Dokumentation

e Allgemeine administrative Tatigkeiten

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Einige Jahre Berufserfahrung im Buchhaltungsbereich

e Gute Kenntnisse im Reisekostenrecht

e Sicherer Umgang mit MS-Office

e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Zahlenaffinitat, Flexibilitat, Teamfahigkeit, ein hohes Mall an Engagement und
Einsatzbereitschaft sowie Organisationsfahigkeit und Sinn fir Ordnung gehoren zu
Ihren Starken.

Weitere Infos Uber die Bodo Moller Chemie GmbH finden Sie unter www.bm-chemie.de.

Wenn Sie sich in dieser Stellenbeschreibung wiederfinden, so richten Sie lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit tabellarischem Lebenslauf und Zeugniskopien sowie Angaben zu
Ihrer Gehaltsvorstellung und lhrem frihestmoglichen Eintrittstermin bevorzugt per E-Mail an:

Bodo Moller Chemie GmbH
Sabine Wohle
Senefelderstrale 176

63069 Offenbach am Main
s.woehle@bm-chemie.de



http://www.bm-chemie.de/
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